EKONOM/KA, administrativny/a pracovnik/¢ka

e Nazov skoly alebo skolského zariadenia:

- ZAkladna $kola s materskou §kolou Samuela Stira
e Adresa sidla skoly alebo Skolského zariadenia

- Lubina 1,916 12 Lubina
o Kontakty na zodpovednu osobu:

- Mgr. Daniela sevéekové, mail: sevcekova.zsmslubina@gmail.com, tel. €.
032 777 8406, 0905 745 713

e VoI'na pracovna pozicia:
- EKONOM/KA, administrativny/a pracovnik/¢ka
o Kuvalifika¢né predpoklady:

- stredoSkolské vzdelanie ekonomického zamerania
- vysokoskolské I. stupiia ekonomického zamerania
- vysokoskolské II. stupnia ekonomického zamerania

e Predpokladany datum prijatia: 01.04.2025
e Platové podmienky

Plat zamestnanca bude zohl'adnovat’ zdkon 553/2003 Z. z. a Nariadenie vlady Slovenskej
republiky ¢. 220/2022 Z. z., ktorymi sa ustanovuju zvySené stupnice platovych tarif
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.

o DalSie poziadavky

Ovladanie legislativy priamo ovplyviiujicej ictovanie podvojného Uctovnictva so zameranim
na verejnu spravu, znalosti zdkonov: 431/2002, 523/2004, 553/2004, 597/2003, orientacia v
oblasti vykaznictva, rozpo¢tovnictva, odvodovej a danovej problematiky.

Znalosti Uctovnictva pre rozpoctovu organizaciu

- vedenie komplexného Uctovnictva rozpoctovej organizacie,

- spracovanie uzavierok a Statistickych vykazov,

- tvorba rozpoctu a rozborov,

- platobny styk s bankou,

- zverejiiovanie zmluv, faktur, objednavok,

- archivécia uctovnych dokladov,

- vykonavanie zékladnej finan¢nej kontroly, sledovanie prijmov a vydavkov,

- evidencia majetku, objednavok a iné administrativne ¢innosti na ekonomickom tseku

- Personalistika: vedenie osobnych spisov zamestnancov, priprava pracovno-pravnych
dokumentov

- Samostatné zabezpeCovanie a spracovanie mzdovej, socidlnej a zdravotnej agendy (tvorba
prac. zmluv, platovych dekrétov, vedenie osobnych spisov...)


mailto:sevcekova.zsmslubina@gmail.com

- Znalost’ prace s PC

Preferujeme skusenosti s pracou v Skolstve na obdobnej pozicii.

e DalSie informacie: Na ziklade predlozenych Ziadosti vedenie $koly pozve vybranych
uchadzacov na osobny pohovor.



