
EKONÓM/KA, administratívny/a pracovník/čka 

 

 Názov školy alebo školského zariadenia: 

- Základná škola s materskou školou Samuela Štúra 

 Adresa sídla školy alebo školského zariadenia 

- Lubina 1, 916 12  Lubina 

 Kontakty na zodpovednú osobu:  

- Mgr. Daniela Ševčeková, mail: sevcekova.zsmslubina@gmail.com, tel. č. 

032 777 8406, 0905 745 713 

 Voľná pracovná pozícia: 

- EKONÓM/KA, administratívny/a pracovník/čka 

 Kvalifikačné predpoklady: 

- stredoškolské vzdelanie ekonomického zamerania 

- vysokoškolské I. stupňa ekonomického zamerania 

- vysokoškolské II. stupňa ekonomického zamerania 

 Predpokladaný dátum prijatia: 01.04.2025 

 Platové podmienky 

Plat zamestnanca bude zohľadňovať zákon 553/2003 Z. z. a Nariadenie vlády Slovenskej 

republiky č. 220/2022 Z. z., ktorými sa ustanovujú zvýšené stupnice platových taríf 

zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme. 

 Ďalšie požiadavky 

Ovládanie legislatívy priamo ovplyvňujúcej účtovanie podvojného účtovníctva so zameraním 

na verejnú správu, znalosti zákonov: 431/2002, 523/2004, 553/2004, 597/2003, orientácia v 

oblasti výkazníctva, rozpočtovníctva, odvodovej a daňovej problematiky. 

Znalosti účtovníctva pre rozpočtovú organizáciu 

- vedenie komplexného účtovníctva rozpočtovej organizácie, 

- spracovanie uzávierok a štatistických výkazov, 

- tvorba rozpočtu a rozborov, 

- platobný styk s bankou, 

- zverejňovanie zmlúv, faktúr, objednávok, 

- archivácia účtovných dokladov, 

- vykonávanie základnej finančnej kontroly, sledovanie príjmov a výdavkov, 

- evidencia majetku, objednávok a iné administratívne činností na ekonomickom úseku 

- Personalistika: vedenie osobných spisov zamestnancov, príprava pracovno-právnych 

dokumentov 

- Samostatné zabezpečovanie a spracovanie mzdovej, sociálnej a zdravotnej agendy (tvorba 

prac. zmlúv, platových dekrétov, vedenie osobných spisov...) 

mailto:sevcekova.zsmslubina@gmail.com


- Znalosť práce s PC 

 

Preferujeme skúsenosti s prácou v školstve na obdobnej pozícii. 

 Ďalšie informácie: Na základe predložených žiadostí vedenie školy pozve vybraných 

uchádzačov na osobný pohovor.  

 


